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Excell'en Excel
Gagnez en sérénité et en productivité : formez-vous a Excel !
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EXCEL PRATIQUE
Maitriser les bases et étudier les fonctionnalités clés
pour gagner en efficacité

B c OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :
A e Créer et mettre en forme vos tableaux,
1 Durée : 3 jours - 21h e Construire des bases de données structurées,
. . , . e FElaborer des formules simples ou imbriquées,
2 Lieu : sur site ou en salle extérieure :
logiques, de recherche, avec texte ou date,
3 Dates: & définir e Créervos premiers Tableaux Croisés Dynamiques,
4 Horaires : a définir e Ajouter et personnaliser un Graphique Croisé
Dynamique
5 Effectifs: 1 a 6 personnes
Suivant nombre de participants : PUBLIC CONCERNE :
6 Tarifs*: " séances Individuelles, en Toute personne souhaitant revoir les bases et
7 Netdetaxe  MiCro-groupe* ou en collectif** : approfondir ses connaissances pour une pratique aisée.
Me contacter Personnes en situation de handicap :
8 *un questionnaire complémentaire  permettra
9 *Certification TOSA en option : 105 € d’étudier vos besoins spécifiques.

*2ou 3 personnes **4 a6 personnes

PRE-REQUIS :
Disposez d’un PC équipé du logiciel Excel version

, , . 2016 ou suivantes),
METHODES PEDAGOGIQUES :

Utiliser Excel de maniére basique, sans formation

e Support pédagogique, Excel initiale

e [Exercices concrets de mise en situation,

e Pédagogie interactive, avec adaptation du contenu selon les attentes des apprenants,

ENCADREMENT :

Formatrice expérimentée en bureautique, s’adaptant au rythme et aux besoins des apprenants.

DELAI D’ACCES :

14 jours minimum avant le début de la formation

MATERIEL :

e Ordinateur, paperboard et vidéo projecteur,
e Supportd’exercices pratiques

e Support pédagogique remis en fin de formation

EVALUATION :

e Avant: évaluation des attentes, des pré-requis et des connaissances

Pendant : Test type QCM en début et fin de formation et évaluation en continu pendant la formation
e Siinscrit a la certification TOSA Excel : Test d’évaluation en fin de formation

e Apres achaud : Evaluation de la satisfaction
[ ]

Apres a froid : Evaluation de U'impact de la formation dans la pratique professionnelle du participant

VALIDATION :

Un certificat de réalisation ainsi qu’une attestation de fin de formation reprenant les themes abordés seront
remis a 'apprenant en fin de formation.



